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Karta praktyk

Miejsce realizowania praktyk:

Departament Organizaciji

Wydziat Legislacyjny / Pion Prawny
Program praktyk:
1. Zadania, ktore praktykant bedzie realizowat w urzedzie:

a. Przygotowywanie projektéw aktow normatywnych: uchwat Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego i Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego,
zarzgdzen Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego.

b. Przygotowywanie projektow stanowisk i opinii prawnych.

c. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na pisma.

d. Udziatw charakterze obserwatora w rozprawach sgdowych (w miare
mozliwosci).

e. Udziatw charakterze obserwatora w posiedzeniach Sejmiku Wojewddztwa

Mazowieckiego (w miare mozliwosci).
2. Zadania, ktore praktykant bedzie realizowat w terenie:

Nie dotyczy
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Profil kandydata

Preferowany kierunek studiow:

Prawo i administracja

Obszar tematyczny dotyczacy danego departamentu, zbiezny z zakresem zadan, ktore
bedga realizowane we wskazanej przez praktykanta komadrce organizacyjnej:

zdobywanie wiedzy i kompetenciji w zakresie wspotpracy z
departamentami/kancelariami Urzedu oraz podmiotami i instytucjami wtasciwymi ze
wzgledu na zakres realizowanych zadan, w szczegélnosci z organami

administracjirzgdowej oraz jednostkami samorzadu

Pozgdana wiedza dotyczgca znajomosci przepisow prawnych:

a. Konstytucja, Kodeks postepowania administracyjnego
b. Ustawa o samorzadzie wojewddztwa

c. Ustawa o pracownikach samorzagdowych

Preferowane umiejetnosci:

twarde:

a. znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point)
b. znajomos$¢ Lex, Legalis
c. znajomos¢ MS Outlook | MS Teams

miekkie:

nastawienie na wspotprace
. umiejetnosc¢ zwieztego i poprawnego formutowania wypowiedzi pisemnych

komunikatywnos$é

. wysoka kultura osobista,

a
b
c
d. starannos$¢, sumiennosé, doktadnosé
e
f. logiczne myslenie

g

zaangazowanie
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